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Benutzung von EveryonePrint _

2.1 Kurzbeschreibung

EveryonePrint ist eine Software, welche es uns ermdglicht, mit mitgebrachten priva-
ten Geraten im Netzwerk des bzi zu drucken. Dazu gibt es verschiedene Wege. In

dieser Anleitung wird Schritt flir Schritt erklart wie diese Funktionen genutzt werden
kdnnen.
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3 Webportal

Das EveryonePrint-Webportal wird Uber die URL print.bzi.ch aufgerufen. Als erstes
erscheint eine Seite mit einer Login-Maske. Loggen Sie sich mit dem bzi-Konto ein.

By &3 & EveryonePrint- Anmeld X | 4+ i O %
| I

w o= Lo

bzi o

Bildungszentrum
Interlaken

& =D m & | https://print.bzi.ch/login.cfm?dest=index.cfm&t

Hier geht es zur EveryonePrint Benutzeranleitung.

Wichtig: Neu zur Anmeldung nur noch den Benutzernamen (chne @Domdane) verwenden. Wenn langer als 20 Zeichen, dann nur die ersten 20 Zeichen
verwenden (Punkt miteinrechnen).

Bitte geben Sie lhren Benutzernamen und Passwort ein, um sich anzumelden.

EveryonePrint 4.2.6/103 € 2003-2019 EveryonePrint A/S

Nach dem Einloggen befinden Sie sich auf der "Meine Auftrage" Seite. Hier werden
alle Druckauftrage zur Bestatigung aufgelistet.

5y < @ EveryonsPrint- Meinet X EE = o b4
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o= L owe

- Abmelden LN ] |
bzi

Bildungszentrum

& =D m & | httpsy//print.bzi.ch/index.cim

Interlaken
Meine Auftrage Web-Druck Treiber-Druck Email-Druck Meine Drucker
Meine Auﬂrage Ihr Benutzername: test.la
Dokument Zum Drucken Hochladen
Durchsuchen. ..
Unterstitze Dokumentenformate beinhzlten Microsoft Office,
OpenOffice, PDF, JPG, GIF, PNG, TIF, EMP, TXT. Fir andere Formate w
banutzen Sie bitte Treiber-Druck.
Datum /Zeit Dateiname

Seiten Status aktualisieren

EveryonePrint 4.2.6/103 © 2003-2019 EveryonePrint A/S
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4 Web-Druck

Der zweite Menlpunkt ist der Web-Druck. Beim Klick auf den Menleintrag erscheint
folgende Seite.

B &9 @& EveryonePrint-Web-Dr X | 4+ v~ — (] s

& O Oy | httpsy//printbzich/webprint.cfm ¥z = 7.

bzi
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Abmelden Ll < |

Meine Auftrage Web-Druck Treiber-Druck Email-Druck Meine Drucker

Web-Druck

Benutzen 5ie Web-Druck um Internetseiten oder hochgeladene Dokumente zu drucken.

Dokument Zum Drucken Hochladen

Durchsuchen. ..

rmate bail
OpanOffice, PDF, PG, GIF, PNG, TIF, EMP, TXT. Fir andare Formate

Unterstiitze D ormate b 1 Microsoft Office. m
benutzen Sie bitte Treiber—Druck.

Internetseite Zum Drucken

Geben Sie z.B. www.tagesschau.de ein Um geschiitzte Internetseitan zu
drucken oder wenn Sie besondere Druckoptionen brauchen, benutzen Sie
bitte Treiber-Druck.

EveryonePrint 4.2.6/103 & 2003-2019 EveryonePrint A/S

Hier konnen Sie Dokumente und Bilder zum Drucken hochladen. Wie auf dem Bild
erkennbar sind die unterstlitzten Dateiformate: Microsoft Office Dateien (docx, doc,
pptx, xlsx etc.), OpenOffice Dateien, PDF, JPG, GIF, PNG, TIF, BMP und TXT.

Um eine Datei hochzuladen klicken Sie einfach auf "Durchsuchen...", navigieren Sie
in den richtigen Ordner und wahlen Sie die gewunschte Datei aus. Klicken Sie an-
schliessend auf "Weiter »". Sie werden zurtck auf die "Meine Auftrage" Seite gelei-
tet.

Es ist auch mdglich, eine Website zu drucken. Dazu im unteren Feld "Internetseite
zum Drucken" einfach die URL der Website einfligen und auf "Weiter »" klicken.

Informatikdienst bzi
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Meine Auftrage Web-Druck Treiber-Druck Email-Druck Meine Drucker

Ihr Benutzername: test.la

Meine Auftrage

Ihr Druckauftrag wurde erfolgreich hinzugefiigt. Er wird in Kiirze automatisch bearbeitet.

Dokument Zum Drucken Hochladen

Durchsuchen...
Unterstitze Dokumentenformate beinhalten Microsoft Office,
OpenOffice, POF, JPG, GIF, PNG, TIF, EMP, TXT. Fir andere Formate m
benutzen Sie bitte Treiber-Druck.
Datum [Zeit Dateiname Seiten Status aktualisieren
05.09.19 10:32 testdokument.docx 1 Warte auf Freigabe

Zum Drucken des Auftrags bitte Drucker von unten wahlen:

| e QI

EveryonePrint 4.2.6/103 € 2003-2019 EveryonePrint A/S

Dort erscheint ein griner Text, welcher bestatigt, dass der Druckauftrag erfolgreich
hinzugefligt wird. In der Tabelle steht jetzt das ausgewahlte Dokument. Der Status
des Dokuments zeigt zuerst "Warte auf Bearbeitung" an, wechselt dann zu "In Bear-
beitung" und anschliessend zu "Warte auf Freigabe".

Nun muss im Dropdown Feld der gewiinschte Drucker ausgewahlt werden. Wird Da-
nach auf «Drucken» gedrickt. Wird das Dokument mit den Standardeinstellungen
ausgedruckt.
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Wenn hier kein Dropdown Feld erscheint, sondern ein oder mehrere Drucker
als Schaltflache, so liegt es daran, dass Sie die aufgefiihrten Drucker favori-
siert haben => Siehe «Meine Drucker und E-Mail-Direktdruck»

i «—EI‘ & EveryonePrint - Meine £ < |—|— ~ i ] X

< = O {n £ | httpsy//print.bzi.ch/index.cfm?Message=JobAdded hrd T Z\, =

bzi
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Meine Auftrage Web-Druck Treiber-Druck Email-Druck Meine Drucker

Ihr Benutzername: test.la

Meine Auftrage

Ihr Druckauftrag wurde erfolgreich hinzugefiigt. Er wird in Kiirze automatisch bearbeitet.

Dokument Zum Drucken Hochladen

Durchsuchen...

i D ormate bei Microsoft Office.
OpanOffice, POF, JPG, GIF, PNG, TIF, BMP, TXT. Fiir andare Formate m
benutzen Sie bitte Treiber-Druck

Datum / Zeit Dateiname Seiten Status aktualisieren
05.09.1910:32 testdokument.docx 1 Warte auf Freigabe

Zum Drucken des Auftrags bitte Drucker von unten wahlen:

Lehrerdrucker bzi

DR-F1310-002 - Frutigen, Vorraum Sekretariat
DR-11219-001 - Interlaken, Kopierraum 2. Stock
DR-ME14-001 - Interdaken, Kopierraum EG
DR-IME14-002 - Interlaken, Kopierraum EG
DR-11534-001 - Interlaken, Vorbereitungszimmer UG
DR-12120-001 - Mittengraben, Gang
DR-M1304-001 - Meiringen, Lehrervorbereiten
DR-U1200-001 - Unterseen - Kopierer EG
DR-U1217-001 - Unterseen - Lehrerzimmer 217
DR-U1221-001 - Unterseen, Sekretariat
DR-U1300-001 - Unterseen, Kopierer 1. 0G
DR-U1314-001 - Unterseen - Lehrerzimmer 314
DR-U1400-001 - Unterseen, Kopierer 2. OG
DR-U1408-001 - Unterseen - Lehrerzimmer 408

003-2019 EveryonePrint A/S

Beim Klicken auf "Erweitert" kdnnen einige wenige Optionen wie die Anzahl Kopien,
Seiten und Farbe eingestellt werden.

Flir Farbausdrucke muss natiirlich das Haklein bei Schwarz/Weiss Druck
entfernt werden

testdokument.docx 1 Warte auf Freigabe

Zum Drucken des Auftrags bitte Drucker von unten wahlen:

DRI1E14-001 - Interlaken, Kopierraum EG ][ Erweitert w
Anzahl Kopien:

Druck von Seite l:l bis l:l

Doppelseitiger Druck (nur wenn von Drucker unterstitzt):

Schwarz /Weiss druck, auch wenn Dokument Farbe enthalt:

Informatikdienst bzi
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5 Treiber-Druck

Die einfachste und schnellste Weise zum Drucken ist der Treiberdruck. Beim Treiber-
druck kénnen spezielle Optionen wie Heften und Lochen ausgewahlt werden. Die Ein-
richtung des Treiberdrucks ist jedoch einmalig etwas aufwandiger.

Das private Gerat mit dem Netzwerk "WLBZI-SCHOOL" verbinden. Die Ein-
richtung funktioniert nicht von zuhause aus.

Beim EveryonePrint-Webportal anmelden und das Register «Treiber-Druck»
auswahlen

Das gewlinschte Betriebssystem wahlen.

Bei Windows wahlen Sie «Advanced» (3) bei Mac «Simple Direct» (2), danach
«Weiter»

Wahlen Sie den Drucker «DR-FOLLOW-001»

Nun wird untenstehend eine detaillierte Anleitung zu Einrichtung angezeigt.
Ungefahr in der Mitte der Anleitung wird eine Adresse vom Muster
«https://print.bzi.ch:443/ipp/r/f3....» angezeigt. Markieren und kopieren
Sie die gesamte Adresszeile, diese wird spater fir die Einrichtung benétigt!
Wichtig: Jeder Benutzer muss den Druckernamen fiir sich selbst aus-
lesen! Er ist bei jedem Benutzer unterschiedlich!

Mit der Windowstaste + «R» den Ausfihren Dialog 6ffnen und «control prin-
ters» eingeben, danach «OK»

Ausfihren X

Geben Sie den Mamen eines Programms, Ordners,
= Dokuments oder einer Internetressource an.

Offnen: | control printersl -

Abbrechen Durchsuchen...

Im Fenster «Gerate und Drucker» auf «Drucker hinzufiigen klicken

Drucker hinzufigen

| = DR-B3E01-001an PRT-ISCHU-125 = DR-B3513-001 an PRT-NSCHU-125
= Drucker = Drucker

| Der gewinschte Drucker ist nicht in der Liste enthalten. |

Abbrechen

Informatikdienst bzi
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e Nun den Drucker iber den Namen auswahlen.

=8 Drucker hinzufiigen

Einen Drucker anhand anderer Optionen suchen

(O Mein Drucker ist etwas élter. [ch benatige Hilfe bei der Suche.

(C) Einen Drucker im Verzeichnis anhand des Standorts oder der Druckerfeatures suchen

(®) Ereigegebenen Drucker dber den Mamen auswihlen

https://print.bzi.ch:443/ipp/r/f3c2b11 DZD??S3EFC 6F01958 Durchsuchen...

Beispiel: \\Computername\Druckername oder
http://Cemputername/printers/Druckername/.printer

(O Drucker unter Verwendung einer TCP/IP-Adresse oder eines Hostnamens hinzufiigen
(O) Bluetooth-, Drahtlos- oder Netzwerkdrucker hinzufiigen

(O) Lokalen Drucker oder Netzwerkdrucker mit manuellen Einstellungen hinzufigen

Abbrechen

Hier muss nun der Druckernamen, der zuvor im Webportal kopiert worden ist,
eingefugt werden. Danach «Weiter»

e Nun muss der Treiber fir den Drucker ausgewahlt werden. Wir verwenden
hierflir den Treiber Ricoh PCL6 Driver fiir Universal Print. (nicht PCL6 V4)
Auf unserer Website «www.bzi.ch» finden Sie unter «Menu» => «Services»
=> «Informatik» => «Anleitungen» Den Abschnitt «Drucken mit privaten Ge-
raten» darunter «Ricoh Treiber Downloads» anklicken

e Laden Sie nun den neuesten PCL6 Treiber herunter

PCLG Driver for Universal Print Ver4.28.0.0 Released Date: 05/12/2020 New!

PCL-6-Treiber fur den vollen Funktionsumfang im Universaldruck
Dieser Treiber ermoglicht Benutzern die Verwendung verschiedener Druckvorrichtungen
Die Verfugbarkeit von Funktionen variiert je nach angeschlossenem Druckermodell

o}, Herunterladen

(File Size - 30,574 KB)
Verlauf

¢ Die heruntergeladene Datei muss nun noch entpackt werden. Merken Sie sich
den Speicherort:

WinZip Self-Extractor - 287179019 exe bt
To unzip all files in z87175L19.exe to the specified
folder press the Unzip button. m
Run WinZip

| Stempie87179L15 | Browse... Close
| ——

Cwenwrite files without prompting About

Help

Informatikdienst bzi
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e Zurlick bei der Druckerinstallation auf Datentrager klicken. Danach mit
«Durchsuchen...» in den Ordner wechseln, wo der Treiber entpackt wurde. Zu-

satzlich noch in den Unterordner «disk1l» wechseln. Danach «OK>»
X

E@ Drucker hinzufiigen

Einen Drucker anhand anderer Optionen suchen

(O Mein Drucker ist etwas ilter_Ich hendtine Hilfe hei der Suche.

() Einen Drucker |

@ Freigegebenen  Verbindung wird hergestellt mit

I@ https...443/ip| Druckerinstallations-

P Wahlen Sie Hersteller und Modell dgs Druckers aus. Klicken Sie auf
Beispiel: \\{ — 3"___, "Datentrager”, wenn Sie Ober einen stallationsdatentrager verfligen.

? X

hittp://Com Informieren Sie sich im Druckerhandbugh Gber kompatible Modelle, wenn der
Drucker nicht aufgefihrt wird.
(O Drucker unter |
(O Bluetocth-, Drantios= oder Netzwe Hersteller ~ | | Drucker

[ Adobe PDF Converter

(O Lokalen Drucker oder Netzwerkdry
Generic

Installation von Datentrager *

| OK | Windows Update | Datentrager... |
Abbrechen i /

LT
a?
/ oK Abbrechen

H Legen Sie den Installationsdatentrager des Herstell
- = ein und stellen Sie sicher, dass das richtige Lauf
L ausgewahlt ist.

Dateien

e

|[C:\Temp 287173119 cisk 1 |<—|l Durchsuchen... |

s Herstellers kopieren von:

e Gegebenenfalls den richtigen Treiber wahlen und «OK>»:

? X

Druckerinstallations-Assistent

Wahlen Sie Hersteller und Modell des Druckers aus. Klicken Sie auf

.:?; "Datentrager”, wenn Sie Gber einen Installationsdatentrager verflgen.
Informieren Sie sich im Druckemhandbuch Gber kompatible Modelle, wenn der
Drucker nicht aufgeflhrt wird

E RICOH PCLE Universal Driver V4.28

Windows Update Datentrager...

i

Der Treiber hat eine digtale Signatur.
Warum ist Treibersignienung wichtiq ?

-

e «Weiter»

= Drucker hinzufugen

DR-FOLLOW-001 an https://printbzich:443 wurde erfolgreich hinzugefiigt.

Druckername: DR-FOLLOW-DD1 an https://print.bzi.ch:443

Dieser Drucker wurde mit dem RICOH PCLG UniversalDriver V4.28-Treiber installiert.

Abbrechen

e «Fertig stellen»

Informatikdienst bzi
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Nun ist der Treiberdruck eingerichtet und es kann ganz normal auf den neuen
Drucker ausgedruckt werden. Auch spezielle Optionen wie Lochen und Heften
kdnnen nun gewahlt werden!

Drucken
%] Exemplare: | 1 z =

1-Klick-Vorein  Allgemein  Ein-fAusgabe Finishing Layout/Bearh Text/Wasserz Bidqualitdt Sonstige

Drucken
Aktuelle Einstellung
Jobtyp:
Drucker Normaldruck ‘ Andern Anwendercode-Einst...
= DR-FOLLOW-001 an httpsi/... =
= Bereit b = Dokumentenformat: Kapien:{1 bis 999)
erei =
A4 (210 x 297 mm) ~ 1 -
Druckereigenschaften
Druck auf: Ausrichtung
Ei nste”ungen Wie Vorlagenformat ~ ) ® Hochformat

Alle Seiten drucken . O Querformat

Das gesamte Dokument dru... Berutzerdef. Pap.format...

Seiten: T Einzugsmagazin: Papiertyp:
Automatische Magazinwahl ~ Mormal & Recyding ~
Einseitiger Druck
Nur auf eine Seite des Blatts... Dokumentertformat:
D’Hdgz IDFIx 257 mm) Farbmodus: 2-geitig:
Sartiert TUER LTt . ”
D:l - Wie Vorlagenformat &% Schwarzweil v Aus -
123 123 1;23 Verkleinern/fVergréfern:
An Papierformat anp.
5 Keine Heftklammen - Layout: Eroschiire:
D D Aus S Aus w
D Hochformat - Heften:
A4 (210 % 297 mm) Akt = — v
|:| f - tuelle Einst. speich...
21 cmx 29.7 cm
@ Mormale Seitenrdnder Einst. -Zusammenf, Alle Einstell. zuriicksetzen Einst. in d. Regist. zuriicks.
-
Oben: 2.5 cm unten: 2 cm Li...
1 Seite pro Blatt - OK Abbrechen Hilfe

Seite einrichten

Der Treiberdruck funktioniert nur im BZI-Netz (WLBZI-SCHOOL) das
Gast-Netz kann nicht verwendet werden!

Informatikdienst bzi
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6 E-Mail-Druck

Die zweite Mdglichkeit, Druckauftrage zu senden, ist der E-Mail-Druck. Dazu wird
eine Mail mit dem gewilnschten Dokument als Anhang an die Adresse
"print@bzi.ch" gesendet.

Die Dateitypen sind dieselben wie beim Web-Druck. Office, OpenOffice, PDF, JPG,
GIF, PNG, TIF, BMP und TXT.

Wenn die Mail von einer "@bzi.ch" gesendet wird, wird sie automatisch Ihrem Benut-
zer zugeordnet und das Dokument erscheint in Ihren Auftragen.

Wenn die Mail von einer externen Email-Adresse gesendet wird, erhalten Sie ein Ant-
wortmail von EveryonePrint. Darin ist ein Link enthalten. Auf der Seite, die sich 6ff-
net, lasst sich die externe Email-Adresse registrieren und Ihrem Benutzer zuordnen.

By <3|  Registrieren SielhreEm X [+ = (] X

[« O m £ | httpss//printhbzi.ch/registeremail/ ¥ = 1 e

bzi

Bildungszentrum
Interlaken

= =2l

Registrieren Sie lhre Email Adresse

Sie wurden auf diese Seite geleitet weil Ihre Email Adresse dem System nicht bekannt ist.
Um von Ihrer Email Adresse Druckauftrdge zu senden geben Sie bitte unten Benutzername und Passwort ein und klicken Sie
Weiter. Damit wird Ihre Email Adresse zu einer bestdtigten Adresse.

lhre Email Adresse:

lhr Benutzername: lhr Passwort:

EveryonePrint 4.2.6/103 € 2003-2019 EveryonePrint A/S

Wenn Sie dies erledigt haben, wird das Dokument, welches Sie angefligt haben in
Ihren Auftragen aufgelistet.

Nach der einmaligen Registrierung wird die E-Mail-Adresse nun als Ihre erkannt. Alle
weiteren Druckauftrage werden direkt in Ihren Auftragen gelistet.

Informatikdienst bzi
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7 Meine Drucker und E-Mail-Direktdruck

Der Letzte Menupunkt ist "Meine Drucker". Dort haben Sie die Mdéglichkeit Drucker
zu favorisieren und Ihnen einen praktischen Namen zu geben (Nur flr Sie sichtbar).

DR-U1221-001 - Unterseen, Sekretariat

DR-U1300-001 - Unterseen, Kopierer 1. OC

DR-U1400-001 - Unterseen, Kopierer 2. OGC

- | |

U | |

O DR-U1314-001 - Unterseen - Lehrerzimmer 314 | |

. | |

DR-U1408-001 - Unterseen - Lehrerzimmer 408 > | | |
Anderungen speichern /

EveryonePrint 4.2.6/103 © 2003-2019 EveryonePrint A/S

Lehrerzimmer

Wenn Sie Drucker favorisiert haben, werden unter "Meine Auftrage" dann nur noch
diese aufgelistet.

Wenn Sie einem Drucker einen Spitznamen geben, haben Sie die Méglichkeit direkt
darauf zu drucken. Das funktioniert nur mit dem Email-Druck.

Dazu schreiben Sie in den Betreff der Mail "P:" und den Spitznamen des Druckers,
auf dem Sie das Dokument ausdrucken méchten. Das Dokument wird dann gedruckt
ohne weitere Bestatigung.

lr\?':‘ An print@bzi.ch

Senden Cc

Betreff P:Lehrerzimmer

@ Testdruck.docx
W
36 KB

Informatikdienst bzi
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8 Dokument-Protokoll

Datum Ver- Beschreibung der Version Visum
sion

18.09.2015 0.1 Erste Version

05.09.2019 1.1 Anpassungen und Erweiterungen wehrc

23.07.2020 1.2 Abschnitt «Treiber-Druck» angepasst eggis
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